GUIDA PREPARAZIONE DATI - INSERIMENTO EVENTI

Associazione Pro Loco Bellunesi - Portale Richiesta Eventi

Richiesta Eventi Pro Loco: Checklist per gli Utenti

Questa guida descrive i dati, i testi e i file da preparare prima di iniziare a compilare il modulo online
per la richiesta di pubblicazione di un evento. Il modulo online e strutturato in 5 passaggi consecutivi.

1. DATI OBBLIGATORI (Richiesti per I'invio)

- Nome dell'evento: Il titolo ufficiale della manifestazione (es. 'Sagra dell'Orzo').

- Data/e dell'evento: Quando si svolge I'evento (es. '24 Luglio 2026' 0 'Ogni venerdi di
agosto").

- Orario dell'evento: Orario di inizio, fine o fasce orarie previste (es. 'ore 18:30' 0 ‘dalle 10:00
alle 22:00".

- Luogo di svolgimento: Il comune o la frazione in cui si tiene I'evento (es. '‘Belluno’).

- Indirizzo dell'evento: Via, piazza e civico esatti (es. 'Piazza dei Martiri, 3).

- Nome dell'Organizzatore: La Pro Loco o l'associazione che organizza I'evento.
- Testo Breve (Anteprima): Una sintesi in max 150-200 caratteri. Non deve essere uguale al titolo.
- Testo Descrittivo: La descrizione completa con programma, orari, attrazioni e dettagli.

2. CONTATTI E DETTAGLI (Consigliati ma facoltativi)

- Dati di recapito Organizzatore: Indirizzo sede, telefono ed e-mail ufficiale dell'associazione.

- Sito Web & Social: Sito internet dell'evento/organizzatore, link Facebook o Instagram.

- Contatto per il Pubblico: Nome del referente per informazioni, telefono ed e-mail dedicata.

- Costi di partecipazione: Indicare se I'evento e a ingresso libero, offerta libera o i prezzi dei
biglietti.

- Modalita di prenotazione: Istruzioni per prenotare (se obbligatorio) ed eventuali date di
scadenza.

3. IMMAGINI (Obbligatorie) E ALLEGATI (Facoltativi)

- Foto dell'evento: Minimo 1 e massimo 2 foto in formato JPG/JPEG (max 5 MB I'una).
Ritagliabili in 4:3 dal browser. La prima foto sara la copertina
(obbligatoria), la seconda sara di dettaglio. Trascina le immagini nel
modulo per riordinarle.

- Locandina o programma: Puoi allegare una locandina o un programma dell'evento in formato PDF,
JPG, Word o ODT (max 10 MB).

- Link utili: Link correlati aggiuntivi (es. link diretto al menu, video promozionali o
form d'iscrizione esterna).

Consiglio Utile per la Compilazione:

Prepara preventivamente i testi brevi e descrittivi in un file Word o Blocco Note. Cosi potrai copiarli e incollarli
velocemente nel modulo per evitare interruzioni di sessione.
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